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9. Рекомендована література 
Основна література 

 
1. Добринін С. В. Обробка графічної та текстової інформації: Навчально-

методичний посібник. – Х.: “ХНУ", 2010. – с. 
2. Добринін С.В. Завдання та методичні вказівки до самостійної роботи студентів 

денної форми навчання з навчальної дисципліни «Обробка графічної та 
текстової інформації». – Х.: “ХНУ", 2009. – 16 с. Електронний варіант. 

3. Добринін  С.  В.  Створення  документів  за  допомогою  текстового  процесора  
Writer офісного пакету OpenOffice.org: Методичні рекомендації та завдання до 
лабораторних  робіт. – Х.: "ХНУ", 2012. – 38 с. Електронний варіант. 

4. Добринін С. В. Робота з шаблонами, стилями, рисунками, текстовими ефектами 
та таблицями в Writer офісного пакету OpenOffice.org: Методичні рекомендації 
та завдання до лабораторних робіт. – Х.: "ХНУ", 2008. – 45 с. Електронний 
варіант. 

5. Добринін С. В. Основи роботи з програмами векторної графіки Draw та 
презентації Impress офісного пакету OpenOffice.org: Методичні рекомендації та 
завдання до лабораторних робіт. – Х.: "ХНУ", 2008. – 28 с. Електронний варіант. 

6. Добринін  С.  В.  Основи  роботи  з  процесором  електронних  таблиць  Calc  
офісногопакету OpenOffice.org: Методичні рекомендації та завдання до 
лабораторних робіт. – Х.: "ХНУ", 2008. – 36 с. Електронний варіант. 

7. Добринін С. В. Вставка графічних документів і обробка статистичних функцій в 
Calc офісного пакету OpenOffice.org: Методичні рекомендації та завдання до 
лабораторних робіт. – Х.: "ХНУ", 2008. – 21 с. Електронний варіант. 

8. Добринін С. В. Основи роботи з базою даних Base офісного пакету  
OpenOffice.org: Методичні рекомендації та завдання до лабораторних робіт. – 
Х.: "ХНУ", 2012. – 36 с. Електронний варіант. 

9. Добринін  С.  В.   Обробка  графічної  та  текстової  інформації:  Навчально-
методичний посібник. – Х.: “ХНУ", 2009. – 178 с. 

10. Бибик С.П., Сюта Г.М. Ділові документи та правові папери. – Х.: Вид. «Фоліо», 
2006. 

11. Дорош А.К., Ткаченко В.П., Челомбітько В.Ф. Обробка текстової інформації у 
видавничих системах. Частина 1. Теоретичні основи обробки текстової 
інформації: Навчальний посібник – Х.: Компанія СМІТ, 2007. 

12. Волкотруб Г.Й. Стилістика ділової мови: Навчальний посібник. – К.: МАУП, 
2002. 

13. ДСТУ 3008-95.  Документація. Звіти у сфері науки і техніки. – К.: Держстандарт 
України, 1995. 

Допоміжна література 
 

1 Лядецький М.М., Хавронюк М.І. Типові договори, контракти, статути. – К.: Атіка, 
2003. 
2 ДСТУ 4163-2003.Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. – 

К.: Держстандарт України, 2003. 
 

10. Посилання на інформаційні ресурси в Інтернеті, відео-лекції, інше 
методичне забезпечення 

1. http://pek.nau.edu.ua/specialty/35-kompyuterna-obrobka-tekstovoyi-
grafichnoyi-ta-obraznoyi-informaciyi 

2. http://ela.kpi.ua/handle/123456789/4900 
3. http://lpkuad.com/abiturients/komp%E2%80%99yuterna_obrobka_tekstovoji_grafich

noji_ta _obraznoji_informacziji.html   
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